TAP DOAN DAU KHIi QUOC GIAVIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) ‘ TONG CONG TY Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CO PHAN XAY LAP DAU KHi VIET NAM

. Ha Noi, ngay thang  nam 2021
DU THAO

QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA THANH
VIEN BAN KIEM SOAT TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG
NIEN NAM 2021

CUA TONG CONG TY CO PHAN XAY LAP DAU KHI VIET NAM

Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da dwoc Quoc héi nuwéc Céng hoa
x& hoi chu nghia Viét Nam thdng qua ngay 17/06/2020;

Can cir Diéu 16 t6 chirc va hoat déng cua Tong cong ty Cé phan Xay lap Dau khi
Viéet Nam;

Can cir Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cuia Chinh phu guy dinh
chi tiét mét s¢ diéu cua Ludt Chitng khoan (Ngh; dinh 155);

Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2021 cta Tong cdng ty C6 phan Xay lap
Dau khi Viét Nam tién hanh bau cir b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat theo noi dung dudi day:
Picu 1. Poi twong thuc hién bau cir
Co dong so hitu co phan ¢ quyén biéu quyét va dai dién theo uy quyén cia co
d6ng so hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 déng Téng Cong ty chot
ngay 17/05/2021).
Piéu 2. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Hdi dong quan tri (HPQT)/Ban
kiém soat (BKS)
2.1. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién HPQT
a) Co nang luc hanh vi dan su déy du, khong thudc ddi tuong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Luat doanh nghiép;
b)  Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ctia Téng Cong
ty va khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctua Tong CONg ty.
c) Khong dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri tai qua 05 Cong ty khac;
d) Khong duogc 12 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau ciia Tong giam doc va
ngudi quan 1y khac cua Téng Cong ty; khong dugc 1a ngudi co lién quan cia nguoi
quan 1y, ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y cong ty me.
2.2. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién BKS

a)  C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc ddi teong bi cAm thanh 1ap va

Tai liéu Pai hoi ddng c6 dong thuong nién nam 2021-PVC 3



b)

quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

Khéng phai 12 vo hodc chong, cha dé, cha nudi, me d¢, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va
nguoi quan 1y khac;

Khong duge gitr cac chirc vu quan Iy Tong cong ty; khong nhat thiét phai 1a cb
dong hoac nguoi lao dong cua Tong cong ty;

Thanh vién BKS khong thudc cac truong hop sau:

Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Tong Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh cia Tong Cong ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

Pi¢u 3. Pé cir wng cir vien HPQT/BKS va s6 thanh vién dwoc bau
3.1. DPe cir ing cir vien HDQT/BKS

a)

b)

Céc cb dong hodc nhom co dong nim giit toi thiéu 10% cd phan c6 quyén bicu
quyét (theo danh sach c6 dong Tong Cong ty chdt ngay 17/05/2021) co quyén dé
cu cac ung vién vao HDQT/BKS.

Sb luong dugc dé cir tmg vién vao HDQT/BKS theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va Piéu 1¢ Tong Cong ty. Cu thé:

Dé ctr ing ctr vién HPQT

v CH d6ng hodc nhom c6 dong nam giir tir 10% dén dudi 20% sb cd phan co quyén
biéu quyét duoc dé cir 01(mot) thanh vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir 02
(hai) thanh vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr 03 (ba) thanh vién; tir 40% dén
dudi 50% dugce dé cir 04 thanh vién, tir 50% trd 1én duge dé cir di s6 thanh vién;

v Trudng hop s lugng Gmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tmg cir van
khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém
g clr vién hodc to chirc dé ctr. Thu tuc Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu
g vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai dugce Pai hoi dong
¢ dong thong qua trudce khi tién hanh dé cu.

Dé cr tmg cir vién BKS

v’ Céc cb dong nam giit c6 phan pho théng co quyén gop so quyén biéu quyét dé dé
clr cac ing vién thanh vién Ban kiém soat. C dong hodc nhém cd dong nam gir
tir 10% dén dudi 30% sb ¢ phan co quyén biéu quyét duoc dé ctr 01 (mot) thanh
vién; ttr 30% dén dudi 50% duge dé ctr 02 (hai) thanh vién; tir 50% tré 1én duge
dé ctr 03 thanh vién;

v Truong hop s6 lugng tng vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va ung ctr van
khong du s6 lwong can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tng
clr vién hodc to chirc dé cir. Thu tyc Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thigu img
vién Ban Kiém soat phai dugc cong b rd rang va phai duoc Pai hoi dong c6 dong
thong qua trudce khi tién hanh dé ct.

3.2. Ho so tham gia \ng cir, dé cir vao HDQT/BKS

a)

Pon tmg cir hoidc dé cir cia tng ctr vién tham gia thanh vién HDQT/BKS;
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So yéu 1y lich do tng cir vién tu khai (theo mau);

Bén sao hop 1€ CMND/ho chiéu;

Ban sao hop 1 cac vin bang chimg nhén trinh d6 vian hoa, chuyén mén.

Luwu v: Nguoi dugc dé ct, ung cir vao HDQT/BKS phai chiu trach nhiém trude
phap luét, trudc Pai hdi dong cd6 dong ve tinh chinh xac trung thuc cua ndi dung
ho so tng cu, d€ clr ctia minh.

. SO lwong thanh vién HDQT/BKS dwgc biu

So lugng thanh vién HPQT duogc bau tai Pai hoi déng ) dong thuong nién nam
2021 1a 02 (hai) thanh vién.

So luong thanh vién Ban Kiém soat dugc bau tai Dai hoi déng cd dong thuong
nién nam 2021 la 02 (hai) thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién HDQT, BKS: 5 nam (2021 — 2026).

Piéu 4. Phiéu bau va ghi phiéu bau

4.1.

4.2,
a)

c)

d)

Danh sach ing cir vien HDQT/BKS

Puoc sap xép theo thir tir ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.
Phiéu bau va ghi phiéu bau

Co dong hodc dai dién Gy quyén dugc phat dong thoi:

Mot (01) phiéu bau thanh vién HPQT (mau xanh); theo ma s6 tham du tuong tng
v61 s0 cO phan s¢ hitu va dugc ty quyén;

Mot (01) phiéu bau thanh vién BKS (mau hong) theo ma s6 tham du twong tng
v61 s0 cO phan s¢ hitu va dugc ty quyén,

Phiéu bau duoc in thong nhit, c6 tong s6 phiéu biéu quyét theo ma s6 tham du;
Truong hop ghi sai, co dong dé nghi Ban kiém phiéu doi phiéu bau khac;

C6 dong phai tu minh ghi s6 phiéu biéu quyét bau cho timg tng cir vién vao 6
trong cua ung cu vién do trén phiéu bau. Trong truong hop uy quyén hop 1€ (co
giay uy quyén), nguoi dugc uy quyén co day di quyén biéu quyet.

. Céac truomg hop phiéu bau khong hop 18

Phiéu khéng theo mau quy dinh ctia Téng Cong ty, khong c6 ddu ciia Téong Cong
ty;

Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hoic ghi tén khong dang, khong thudc danh
sach tmg cir vién dd dugc Dai hoi ddng cd dong thong nhit thong qua trude khi
tién hanh bo phiéu;

Phiéu c6 tong s6 phiéu biéu quyét cho nhitng tng ctr vién ctia c6 dong/dai dién co
dong vuot qua tong s6 phiéu biéu quyét cia cd dong/dai dién ¢ dong do;

Phiéu bau khong ¢ chir ky cua cd dong/dai dién c6 dong.

Piéu 5. Phwong thirc biu cir

a)

b)

Viéc biéu quyét bau thay thé thanh vién HPQT/BKS thuc hién truc tiép bang bo
phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu.

Mbi c6 dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tmg véi tong s6 co phan co quyén
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biéu quyét (bao gém sé hiru va duge iy quyén) nhan voi sé thanh vién duoc bau
cua HDQT/BKS.

Piéu 6. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

6.1.
a)
b)

Ban kiém phiéu ‘ 9

Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:

Gi6i thiéu ndi dung, cach ghi phiéu biéu quyét, phiéu bau cir;

Thuyc hién thu tuc kiém phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat;
Thong bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua biéu quyét
trudc DPai hoi;

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua két qua kiém phiéu.

Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc co tén trong danh sach dé cir va ung cir
vao HDQT/BKS;

. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy chting kién cia cac
co dong;

Viéc bo phiéu duge bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr dugc hoan tat va két thuc
khi c6 dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phicu;

Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vin ban va duoc Trudng ban kiém phiéu cong
bo trude Dai hoi.

Piéu 7. Nguyén tic tring cir thanh viéen HPQT/BKS

a)

b)

Nguyén tic tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Thanh vién Hoi dong quén tri tring cir duoc xac dinh theo sé phiéu dugc bau tir
cao dén thip cho dén du s6 luong can bau.

Trudng hop co tir 02 tng ctr vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cung cia HPQT thi sé tién hanh bau lai trong sb cac tng cir vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau.

Nguyén tic tring cir thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat trung cu dugc xac dinh theo sb phiéu duge bau tir cao
dén thp cho dén du sb luong can bau.

Truong hop 6 tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi ciing ciia BKS thi sé& tién hanh bau lai trong sd cac Gng clr vién c6 s6
phiéu bau ngang nhau.

Piéu 8. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

a)

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gdm: Tong sb phiéu phat ra, tong sé phiéu thu vé, sd phiéu
hop 18, phiéu khong hop 18, phiéu tréng; sb phiéu biéu quyét cho timg tng ctr vién
vao HDQT/BKS;
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b)  Toan vin Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trude Pai hoi.
Piéu 9. Diéu khoin thi hanh

Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do chu toa cudc hop giai quyét va
dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hoi c6 dong.

Quy ché nay gém c6 09 diéu, dugc doc cong khai trude Dai hoi dong co dong va
c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi dong ¢ dong thudng nién nam 2021
biéu quyét thdng qua.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhu trén; R N )

Lwong Pinh Thanh
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